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Circ. int. n. 118 Matera, 09 gennaio 2017 
  
 Ai Docenti 
 Al Personale ATA 
 
 Al Direttore SGA 
 ATTI - S E D E 
 
 
Oggetto: passaggio dalla carta al digitale dei  documenti della pubblica amministrazione. 

DPCM 13/11/2014 ai sensi degli articoli 20, 22, 23 -bis, 23 -ter, 40 comma 1, 41 e 71 comma 1, del Codice 
dell’amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82/2005. 

 
Si informano le SS.LL che dal lunedì 15 gennaio 2018 tutte le richieste e comunicazioni di permessi e assenze, a qualunque 

titolo richieste e di qualsiasi tipologia, dovranno essere inviata alla scuola per via telematica. La nuova procedura, oltre che essere 
un obbligo normativo, garantirà la completa automazione delle operazioni con conseguente maggiore velocità ed eliminazione 
degli errori. 

L’invio dovrà essere effettuato utilizzando la voce “Dati di servizio e contabili/Richieste assenze” del sistema Scuolanext 
rispettando tutta la tempistica a oggi in uso. 

A tal fine si rimanda alle informazioni acquisite durante il corso di formazione sul registro elettronico, al manuale della 
procedura e all’esempio che segue. 

Le SS.LL sono caldamente invitate a provare sin d’ora le operazioni da seguire ma senza finalizzarle con l’invio della 
richiesta. 

Nella fase di avvio della procedura, quanti si trovassero in difficoltà potranno rivolgersi al Prof. Lascaro o alla Sig.ra 
Tangorra dell’ufficio contabilità per rapide consulenze. 

Nella stessa fase, per garantire la tempestività delle sostituzioni, le assenze per malattia verificatesi al mattino dello steso 
giorno, dovranno continuare a essere comunicate alla scuola per via telefonica entro le ore 07:45 e, subito dopo, registrate, a 
cura del richiedente, sul sistema Scuolanext. 

La presente, affissa all’albo e/o pubblicata sul sito internet dell’Istituzione scolastica, vale come notifica ai sensi: dell’art. 8 
c. 3 della L. 241/90, della L. 15/05, del D.Lgs. 82/05, del D.Lgs 235/10, dell’art. 32 L. 69/09 e della L. 33/13 riguardanti la 
pubblicazione degli atti della P.A. e la loro diffusione sui siti internet istituzionali. 

 
 Il Dirigente Scolastico 
 Prof. Antonio Epifania 
 Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
 

 
 

Richieste generiche (non comprese nelle richieste standard) 

Richieste standard 

Nuova richiesta 

Qui saranno elencate le richieste effettuate 

 


